795\ ¢ S /APS
26 °4n$“‘ 105
ean o oo

Municipio de Campo Bom
Estado do Rio Grande do Sul — Brasil

DECRETO MUNICIPAL N2 7.580, de 09 de abril de 2024.

REGULAMENTA, NO AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA DE CAMPO
BOM, A ELABORAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA - TR, PARA A
AQUISICAO DE BENS E A CONTRATAGAO DE SERVICOS.

LUCIANO LIBORIO BAPTISTA ORSI, Prefeito Municipal de Campo Bom, no
uso de suas atribuicdes legais,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Secao |

Objeto e ambito de aplicagao

Art. 12, Este Decreto dispde sobre a elaboragdo do Termo de Referéncia — TR, para a aquisi¢ao de

bens e a contratagao de servigos, no ambito da administragdo publica do Municipio de Campo Bom.

Segao ll

DefinigGes

Art. 22, Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - Termo de Referéncia - TR: documento necessario para a contratagdo de bens e servigos, que deve
conter os parametros e elementos descritivos estabelecidos no art. 62 deste Decreto, sendo
documento constitutivo da fase preparatdria da instrucdo do processo de licitacdo; e

Il - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratacdo de
bens, servicos e obras e requeré-la; e

Il - drea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsdvel por analisar o documento de formalizagdo de demanda, e promover a

agregacao de valor e a compilagdo de necessidades de mesma natureza.
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§ 12. Os papéis de requisitante e de drea técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente publico
ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado.
§ 22, A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas nao ensejara, obrigatoriamente, a criacdo de

novas estruturas nas unidades organizacionais dos drgaos e das entidades.

CAPITULO Il
ELABORACAO
Secao |

Diretrizes Gerais

Art. 32. O TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP, se elaborados, definird o objeto para
atendimento da necessidade, a ser enviado para o setor de contratagdes observados os prazos
definidos no Plano de Contrata¢do Anual — PCA.

§ 12. Os processos de contratagdo direta de que trata o art. 72, da Lei n? 14.133, de 2021, serdo
instruidos com o Termo de Referéncia — TR.

§ 22, O TR sera utilizado pelo 6rgao como referéncia para a andlise e avaliagdo da conformidade da

proposta, em relagdo ao licitante provisoriamente vencedor.

Art. 42. O TR deverd estar alinhado com o Plano de Contrata¢des Anual, além de outros

instrumentos de planejamento da Administracdo.

Art. 52. O TR serad elaborado por servidor da Secretaria demandante, e, quando houver,

conjuntamente por servidores da area técnica e equipe de planejamento da contratacdo.

Segao ll

Conteudo

Art. 62. Deverdo ser registrados no Termo de Referéncia os seguintes parametros e elementos

descritivos:

| - definicdo do objeto, incluidos:
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a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogacgao;

b) a especificagdo do bem ou do servico, preferencialmente conforme catalogo eletrénico de
padronizacdo, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e
seguranga;

c) a indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisdrio e
definitivo, quando for o caso;

d) a especificacdo da garantia exigida e das condi¢cdes de manutengdo e assisténcia técnica, quando
for o caso.

Il - fundamentagdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes, quando elaborados, ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no
extrato das partes que nao contiverem informacdes sigilosas;

Il - descricdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, com
preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV - requisitos da contratagdo;

V - modelo de execuc¢do do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execu¢dao do objeto serd acompanhada e
fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;

VIl - critérios de medicdo e de pagamento;

VIII - forma e critérios de sele¢do do fornecedor, optando-se pelo critério de julgamento de técnica e
preco, conforme o disposto no § 12 do art. 36 da Lei n? 14.133, de 2021, sempre que a avaliacdo e a
ponderacdo da qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos
no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela Administracao;

IX - estimativas do valor da contratagdo, nos termos da Instrucdao Normativa n? 01, de 2023,
acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das memoarias de calculo e dos documentos que
Ihe ddo suporte, com os parametros utilizados para a obtencdo dos pregos e para os respectivos
calculos, que devem constar de documento separado e classificado;

X - adequacgdo orgamentaria, quando ndo se tratar de sistema de registro de precos; e

Xl - fundamentacdo e descricdo da contratagdao que consistird em justificativa de mérito para a

contratagdo e do quantitativo pleiteado.
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§ 12. A Secretaria da Administracdo, através do Departamento de Compras e Licitacdes instituira
modelos de Termo de Referéncia, com auxilio dos drgdos de assessoramento juridico, que conterao
os elementos previstos.

§ 22. Somente poderd ser dispensada a utilizacdo dos modelos que tratam o §12 quando for

devidamente justificada por escrito e anexada ao respectivo processo de contratacao.

Art. 72. Ao final da elaboracdo do TR, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo nos termos do

artigo 23 e seguintes da Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Secao lll

Excegoes a elaboragdo do TR

Art. 82. A elaboragdo do TR é dispensada nas adesdes a atas de registro de precos e nos casos de

prorrogacdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Paragrafo unico. Nas adesdes a atas de registro de pregos de que trata o caput, o estudo técnico
preliminar deverd conter as informagdes que bem caracterizam a contratagao, tais como o

quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de prestag¢do do servigo.

CAPITULO 1l
DISPOSICOES FINAIS
Secao l

Orientag¢Oes Gerais

Art. 92. O TR deverd ser divulgado na mesma data de divulgacdo do edital ou do aviso de

contratagdo direta no Portal Nacional de ContratagGes Publicas - PNCP.

Art. 10. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria da Administracdo, através do
Departamento de Compras e LicitagGes, que podera disponibilizar informagdes adicionais através do

sistema de protocolo digital para fins de elaboragao do TR.
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Art. 11. A Secretaria de Administracdao podera expedir instrucdes normativas complementares para
a execucao deste Decreto para fins de elaboracao do TR.
Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Campo Bom, 09 de abril de 2024.

LUCIANO LIBORIO BAPTISTA ORSI,
Prefeito Municipal.

Registre-se e publique-se.

CRISTIANA FRAGA DE JESUS,
Secretaria Municipal da Administragao.



